Анкета соискателя

Соискатель должности ____________________________________________________________
1. Ф.И.О. _______________________________________________________________________
2. Дата рождения: «____» _________________ _____год 

3. Место рождения: _______________________________________________________________
4. Паспортные данные: Серия ________Номер ______________Выдан (кем и когда) ________________________________________________________________________________

5. Загранпаспорт: □ нет, если да, то Серия ______Номер __________Выдан (кем и когда) __________________‬‬___________________________________________________________
6. Гражданство: __________________________________________________________________

7. Домашний адрес: 

- прописан ______________________________________________________________________
- проживаю (фактически) ________________________________________________________________________________
- регистрация (для иногородних) □ есть □ нет ‬‬‬‬
8. Телефон: домашний ____________рабочий _____________контактный _________________
E-mail: _________________________________________________________________________
9. Семейное положение: 

□ холост (не замужем) □ женат (замужем) □ разведен (разведена) □ вдовец (вдова)   
10. Родственники первой степени родства (супруг/супруга, дети, отец, мать, братья, сестры):

	Родство
	Ф.И.О. (полностью)
	Дата рождения
	Образование
	Место работы, должность

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


11. Образование:

	Название учебного заведения и место расположения
	Квалификация по диплому
	Специализация
	Поступил
	Закончил
	Средний

бал

	
	
	Название курса
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


12. Ученая степень: ________________________________________________________________
13. Ученое звание: _________________________________________________________________
14. Знание иностранных языков и степень владения: ____________________________________
_________________________________________________________________________________
15. Работа с персональным компьютером (ПО) и степень владения: 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
16.Трудовая деятельность в обратном хронологическом порядке (максимально полно):

	Наименование учреждения, сфера деятельности и место расположения
	Должность
	Ф.И.О.

непосредственного руководителя, телефон
	Когда

поступил
	Когда уволился
	Причина

увольнения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


17. Работаете или работали ли Вы по совместительству? □ ДА □ НЕТ Если «ДА», то где:‬‬‬‬
	Наименование учреждения, сфера деятельности и место расположения
	Должность
	Ф.И.О.

непосредственного руководителя, телефон
	Когда

поступил
	Когда уволился
	Причина

увольнения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


18. Являетесь ли Вы учредителем и/или участвуете в деятельности руководящих органов коммерческих структур? □ ДА    □ НЕТ Если «ДА», то где:‬‬‬‬
	Наименование компании, сфера деятельности и место расположения
	Ф.И.О. руководителя, телефон

	
	

	
	

	
	


19. Три человека, которые могли бы Вас рекомендовать: непосредственный или вышестоящий начальник, настоящий или бывший коллега по работе, преподаватель или научный руководитель (для кандидатов, не имеющих трудового стажа). Родственников, соседей, друзей или подруг не указывать.

	Фамилия, 
Имя, Отчество

(полностью)
	Место работы и должность
	Телефон служебный, мобильный (домашний – только для неработающих)
	Взаимоотношения

(руководитель, коллеги, подчиненный)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


20. Имеется ли у Вас опыт руководящей работы? (Если да, то где?) 

Укажите количество человек, которое было в Вашем непосредственном подчинении
________________________________________________________________________________
21. Ваши 3 положительные качества: (Заполнение подпунктов обязательно).

1). ______________________2). ______________________3). ____________________________
Ваши 3 отрицательные качества:  (Заполнение подпунктов обязательно).

1). ______________________2). ______________________3). ____________________________
22. Сфера досуга, увлечений, интересов, хобби: 
________________________________________________________________________________
23. Каковы Ваши мотивы поступления на работу? 
________________________________________________________________________________
24. В Вашей общей мотивации к работе сколько, примерно, процентов составляют:

материальные стимулы _____%, моральная удовлетворенность трудом ______________%

25. На какую заработную плату Вы рассчитываете? ___________________________________
26. Имеются ли у Вас ограничения в работе по состоянию здоровья? □ ДА         □ НЕТ ‬‬‬‬
27. Сколько дней Вы готовы проводить в командировке в течение месяца? ________________

28. Откуда у Вас информация о вакансии в нашем университете?
________________________________________________________________________________
29. Какие еще вакансии (направления деятельности) Вас могли бы заинтересовать?
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

30. Аргументируйте, пожалуйста, почему наш университет должен быть заинтересован в выборе именно Вашей кандидатуры
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

31. Когда Вы можете приступить к работе? __________________________________________
32. Настоящим подтверждаю, что вся информация мною была представлена добровольно и является правдивой. Я не возражаю против проверки и перепроверки в любое время предоставленных сведений и отказа от моей кандидатуры в случае их недостоверности. Также даю свое согласие на получение дополнительной информации любыми способами, не запрещенными законодательством РФ. Не возражаю, если управление по развитию персонала и кадровой работе получит сведения обо мне по прежнему месту работы, учебы, жительства.

ДАТА «_____»_______________20__г.                                                    ПОДПИСЬ 
